
 

 
 

REGOLAMENTO DELLA Scuola dell’Infanzia Paritaria UMBERTO E MARGHERITA 
ANNO SCOLASTICO 2009-10 

 
• Utenza: la nostra scuola dell’infanzia è paritaria, si rifà quindi a quanto previsto dal Ministero della 
Pubblica Istruzione in materia di servizi scolastici per la prima infanzia. Fa altresì riferimento alla Direzione 
Servizi Educativi del Comune di Genova per quanto riguarda l’impianto pedagogico ed i riferimenti 
metodologici di base. Possono accedere alla nostra Scuola bimbi a partire dai 3 anni di età, ovvero che 
compiano i 3 anni entro il 31 dicembre dell’anno in cui intendono iniziare la frequenza. In ogni caso, 
l’inserimento di bimbi minori di 3 anni (nati entro il 31 gennaio) deve essere concordato con la Direzione 
ed è comunque soggetto a valutazione attenta del livello di sviluppo e di competenze raggiunto dal 
bambino. 
• Orari: per ragioni organizzative e per tutelare la tranquillità dei bambini, i signori genitori sono 
tenuti a prestare la massima attenzione agli orari della Scuola. Qualora si verificassero contrattempi, i 
genitori sono pregati di informare telefonicamente il personale del loro ritardo, il quale va inteso come 
occasionale e non abituale per evitare disagi alla comunità e difficoltà al personale docente e non docente. 
7.30-8.30 ingresso anticipato  8.30-9.00 ingresso normale 
13.00-13.30 uscita mattinale (su richiesta) 
16.00-16.30 uscita normale   16.30-17.50: uscita del tempo prolungato 
• Si sottolinea che, qualora i ritardi siano reiterati e quotidiani, nonostante colloqui ed inviti della 
Direzione al rispetto del Regolamento, la Direzione si riserva di applicare il Regolamento sino all’estremo 
provvedimento di sospensione dell’iscrizione a tempo indeterminato per quei genitori che mostrino di 
non rispettare quanto stabilito nell’interesse della nostra comunità scolastica. Ringraziamo sin d’ora i 
genitori per la loro collaborazione nel rispetto degli orari, sia di entrata (per consentire il regolare avvio 
delle attività didattiche) e sia in uscita (per consentire a tutto il personale di terminare in orario la propria 
giornata lavorativa).  
• Persone autorizzate al ritiro: per motivi di sicurezza, al momento dell’iscrizione viene chiesto al 
genitore di segnalare le persone autorizzate a ritirare il bimbo dalla Scuola in sua vece. Le stesse sono 
tenute a presentarsi muniti di documento di identità valido e corredato di foto. Ovviamente i genitori 
possono variare in qualsiasi momento l’elenco delle persone autorizzate, purché lo facciano per iscritto 
utilizzando l’apposito modulo di iscrizione. Non sono ammesse autorizzazione telefoniche ma solo per 
iscritto e controfirmate da un genitore. 
• Iscrizione: quota annuale: per poter accedere alla Scuola occorre aver saldato, ad inizio d’anno 
scolastico o quando si inizia a frequentare, la quota di iscrizione: tale copre l’intero anno scolastico e 
comprende l’assicurazione indispensabile per poter frequentare l’asilo.  
• Gestione pasti e menù: la Scuola dispone di cucina interna e di un menù stabilito in accordo con 
le dietiste del Comune di Genova che garantisce la migliore qualità in termini di apporto nutrizionale e 
dieta in base all’età del bambino. Eventuali variazioni del menù possono essere accolte solo su richiesta 
del medico curante e previa presentazione del certificato medico. La Direzione garantisce il rispetto delle 
normative vigenti in termini di gestione alimenti, HACCP ed aspetti sanitari in genere. La cucina utilizza, 
per la preparazione dei pasti, esclusivamente alimenti biologici o a lotta integrata e materie prime di 
assoluta qualità. L’acqua servita ai pasti e durante il giorno ai bambini è oligominerale naturale; stoviglie e 
bavaglini a perdere.  
• Prenotazione pasti: per motivi organizzativi e per tutelare la tranquillità delle classi, i bambini si 
considerano assenti se non presenti in struttura alle ore 9.00. Se non si telefona entro tale orario per 
avvertire del ritardo, il pasto non verrà preparato e quindi non sarà possibile accogliere il bambino a 
Scuola per quel giorno. In caso di ritardo, per assicurarsi il pasto e l’accettazione a Scuola, occorre quindi 
avvertire entro le ore 9.00 la Segreteria. 
• Giorni di chiusura: la Scuola dell’Infanzia è aperta 11 mesi all’anno, dal lunedì al venerdì, dalle 
7.30 alle 18.00. Il calendario con i giorni di chiusura dell’anno viene comunicato ai genitori ogni inizio di 
anno scolastico. Non sono previsti sconti per ridotta frequenza dell’iscritto (malattia, vacanze, etc.) e/o nei 
mesi con uno o più giorni di chiusura (dicembre, Pasqua, etc.). Non si risponde di eventuali altri giorni di 
chiusura non dipendenti dalla Direzione ma da disposizioni cittadine, calamità o problematiche tecniche 
(ordinanze del Sindaco, calamità, mancata erogazione di energia elettrica o riscaldamento, etc.). Tali 
disservizi straordinari saranno comunicati ai signori genitori con la massima sollecitudine possibile.  
• Quota mensile: la quota mensile va saldata in contanti o assegno entro i primi cinque  giorni 
lavorativi del mese, oppure tramite bonifico entro il giorno 10 del mese. Non sono previste riduzioni né 
restituzioni di quote in caso di frequenza ridotta o nulla, per qualsivoglia motivo, in ragione del fatto che 
tutte le spese della Scuola (personale, utenze, laboratori, materiale, etc.) sono invariate 
indipendentemente dalla presenza o meno di uno o più bimbi iscritti. Anche gli extra (pasti, prolungamenti 



 

 
 

occasionali, etc.) vanno saldati entro i primi cinque  giorni lavorativi del mese, di norma insieme alla 
quota mensile del mese in corso. Non è possibile saldare in contanti o assegni la quota oltre il quinto 
giorno lavorativo del mese in quanto, per motivi di sicurezza, una volta effettuato il versamento bancario 
delle quote mensili il personale di segreteria non maneggia denaro e può quindi accettare soltanto bonifici. 
Si ringrazia sin d’ora le famiglie per la loro collaborazione in tale senso. 
• Assenze e malattie: se un bambino è assente per sei o più giorni consecutivi, per ragioni di tutela 
sanitaria della comunità, è tenuto a presentarsi munito di certificato medico datato e non antecedente ai 
cinque giorni precedenti. In caso di assenze familiari programmate, i signori genitori sono pregati di 
comunicarle anticipatamente al personale: in tal caso, la riammissione del bambino avviene senza bisogno 
di certificato medico. Per tutti gli altri aspetti di natura sanitaria si rimanda alle disposizioni del medico 
individuato dalla ASL quale responsabile sanitario della Scuola. 
• Sospensione: qualora l’inserimento di un bambino nel gruppo dei pari si riveli particolarmente 
difficile, con situazioni di grave ed evidente disagio per lui stesso e/o per i coetanei, la Direzione si riserva 
di comunicare alla famiglia tali difficoltà, concordando con la stessa eventuali soluzioni nell’interesse del 
piccolo. Nel caso limite in cui la famiglia non collabori e non si possa attivare soluzioni adeguate alla 
risoluzione del problema, la Direzione si riserva di decidere la sospensione della frequenza del bimbo a 
data da definirsi, a tutela del benessere del bimbo stesso e di tutta la comunità. La Direzione si riserva 
altresì di sospendere in qualsiasi momento i bambini i cui genitori abbiano comportamenti gravemente 
irrispettosi e lesivi della tutela della comunità oppure oltraggiosi nei confronti del personale della Scuola, 
atteggiamenti violenti o comunque inopportuni, tali da mettere a repentaglio la tranquillità della Scuola. 
• Allergie e intolleranze alimentari: è fatto obbligo ai genitori di segnalare al momento 
dell’iscrizione del figlio, e comunque non appena ne vengano a conoscenza, eventuali allergie del proprio 
figlio a sostanze e materiali presenti a Scuola o intolleranze alimentari di qualsiasi tipo ed entità. Tale 
segnalazione va sempre corredata di certificato medico. Ciò a garanzia della salute del bambino stesso e 
per consentire all’équipe di evitare in ogni modo il contatto o l’assunzione da parte del bambino di tali 
sostanze. La Direzione non risponde di eventuali disturbi o reazioni più o meno gravi dovessero 
accidentalmente insorgere nel bambino allergico o intollerante in seguito al contatto o assunzione di 
sostanze a rischio non opportunamente segnalate dai genitori dello stesso. Ricordiamo ai signori genitori 
che eventuali diete speciali, anche temporanee, sono sempre possibili, previa presentazione di certificato 
medico. 
• Medicinali, ruolo del pediatra – aspetti sanitari: l’ammissione alla Scuola è soggetta alla 
presentazione del certificato di vaccinazione che dimostri la regolare effettuazione delle vaccinazioni 
obbligatorie previste. La legge non consente la somministrazione di medicinali da parte di insegnanti o 
educatori nelle scuole. Pertanto, qualora un bambino necessiti di farmaci, i genitori sono tenuti ad 
incaricarsi personalmente di tale somministrazione, concordando con la Direttrice la loro presenza a 
Scuola a tali fini (sebbene si consigli vivamente di rimandare la frequenza alla completa guarigione del 
bambino). Qualora le condizioni di salute del bambino non siano buone (febbre, vomito, diarrea, etc.), i 
genitori vengono contattati tempestivamente dal personale perché ritirino al più presto il bimbo. In casi 
gravi, qualora si temesse per la salute del piccolo e non si riuscisse a contattare i genitori o questi non si 
rendessero disponibili al pronto ritiro del figlio dall’asilo, la Direzione dispone di contattare il più vicino 
Pronto Soccorso e chiamare il 118. Per tutelare la comunità, è espressamente richiesto ai genitori degli 
iscritti di non accompagnare a Scuola i bambini che non siano in salute: la Direzione si riserva di non 
accettare senza certificato medico valido un bambino che si presentasse al suo arrivo in cattive condizioni 
di salute (febbre, congiuntivite, etc.), con rischio di contagio per la comunità. E’ possibile compilare un 
modulo di autocertificazione con il quale il genitore si assume la piena responsabilità dello stato di salute 
del proprio figlio, qualora questi rientri a Scuola dopo un periodo di assenza per breve malattia o dopo che 
sia stato allontanato dalla Scuola per malattia. 
Eventuali integrazioni o modifiche del presente Regolamento verranno comunicate alle famiglie 
personalmente e per iscritto. 


